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1/Charte de | i ndexeur

La base de données Index Archiveétécréée pour saisir ledépouillements detables décennaleges

communes ardennaises. Son objectif esfadditer les recherchegénéalogiques en évitant les consultations

parfois fastidieuses des tables décennales.

L6indexage ne n®cessite pas de comp®t encterrsetspffd.r t i c ul
Tout se fait en lignela consultation des tables décennales (site des archives départementales 08), comme la saisi
des actes qui sboeffectue directement sur |l e site i/
Chacun peut participer au projetasonhyime et choi sir | a commune qui | Oi
encore été indexée).

La cr®dibilit® et |l a fiabilit® dodédlndexArchives d®p:
tablesen appliquant des réglescommess r gl es sont expliqu®es dans | ¢
contrainte, mais simplement dOébune sorte de grammai |

partageantavec®Cet t e gr ammai re permet de sodaffranchir du
secrétaires de mairie successifs, il existe une grande diversité dans la maniére de rédiger les tables décennales.

Prenez connaissance de ces consignes et ayez le réflexe de vous y référer en cas de probléme ou de

simple doute.

Une premiére lecture peut conduire a les trouver compliquées. En réalité, des que vous aurez commenceé vos
premiéres saisies dans IndexArchives, vous constatene® 6 ¥y a difficileet qualle bon pli est vite pris

Gardez en téte que, pour vous comme le gestionnaire de la base, il est beaucoup efficace de saisir bien du premi
que de devoir corriger ensuite une multitude doerr
Pensez également que le robot lagime sait pas interpréter, il se contente d'enregistrer vos saisies.

En cas de probl me, néh®sitez pas ~ <contiacter | e g
indexarchives@ardennesgenealogie.fr

Le matériel nécessaire

Pour indexer, il fau et i suf fit ddun ordinateur avec une cor
(Microsoft explorer!ou ®quivalent). Cdest tout

Aucun | ogiciel sp®cialis® nbest n®cessaire, tout s
Un grand écran est conseillé pourdispos d 6un bon confort visuel et pour

Si vous indexeavec un ordinateur portable, un pavé numérique est utile pour faciliter la saisie des chiffres.
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2/ Organiser votre espace de travail pour indexer les tables
décennales

Etape 1 : se connecter a Index Archives

Lancez votre navigateur internet

Accédez au sitsyww.ardennesgenealogie.fr
A partir de | a page do acnmenushokbaseue dorindéeg/Indezbive® i si s s

Cliquez ensuite sur Accéder a Index Archives

OO OO

Votre écran est alors le suivant

Invex Arehives

Ardennes Généalogie

Listes Liste des patronymes présents dans la base et commencant par la lettre .

ABCDEFGHIJKLMMNOPOQRSTUVWXYZ 72

Recherches par patronyme

Accés membres Nb Patronymes

,j 1 ABADIE
Connexion

1 ABAHAM
s ——

1 ABONVILLE
1 ABORD
9 1ABOUC
10 472 ABRAHAM
11 1 ABRAN
12 1 ABREKORN
13 1 ABRY
14 10 ABSIN
15 15 ABSINTH
16 2 ABSINTHE
17 2 ABSOUS

RN (T, R NV
=
=l
o
m
=

L

Durée du traitement : 0.002 sec.

Conseil: pour accéder directement a IndexArchives lors de votre prochaession, créez de suite davori
(Menus Favoris/Ajouter un favoris pour Internet Explgreu unraccourci (clic droit dans la fenétre, puis
sélectionner «Créerunraccourci® dans | e menu qui sdaffiche

Invex Archives

Ardennes Généalogie

Cliguez ensuite sur €onnexion»

Entrez votre | ogi nadhérent. v do
Vous devez vous identifier :

O O

Login (pseudo)

Mot de passe

Voir les conditions d'accés 3 la partie privée du site
Login ou mot de passe perdu ?
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http://www.ardennesgenealogie.fr/

LoO®cran prend alors cette physionomi e

Index Arehives

Ardennes Généalogie

Listes Liste des patronymes présents dans la base et commencant par la lettre .
Mew : Recherches par patronyme ABCDEFGHIJKLMNOPORSTUVWXYZ 2
Recherches par patronyme
Nb Patronymes
Accés membres <[ R ; i i:iﬁ;i
Indexer une période 3 1ABAIS
4 1 ABERY
Communes indexées ou en cours 5 1 ABEIL
[+] 1 ABELA
Stetssnns 7 1 ABONVILLE
Charte de I'Ind 8 1ABORD
arte de IIndexeur S jhtow
Mode d'emploi de I'Indexeur 10 472 ABRAHAM
11 1 ABRAN
Ecrire au gestionnaire 12 1 ABREKORN
12 1 ABRY
Déconnexion 14 10 ABSIN
15 15 ABSINTH
16 2 ABSINTHE
17 2 ABSQUS
La partie gauche de | 6®cran contient deux menus.
Lemenu Listes concerne exclusivement la consultation, il ne sert & rien pour indexer.
Le menuAcceés membres < votre identifant>concerne ~ | a fois | a consulta
fonctions.
Indexer une période : pour commencer une session de saisie
Communes indexéesouencours : comme son nom | dindique, cett
liste des communesdomtd i ndexati on e st nohuwilepourin®ger ou en cour s
Statistique : i nf ormations sur | e nombre ddact rosutieai si

pour indexégr

Charte de | 6indexeur et maaylesddsamssfrgdbndantesdar rapporian d e

ce tutoriel)

Ecrire au gestionnaire :cette fonction permet dobéenvoyer

utiliser dans les cas suivants
1 pour demander une nouvelle commune ou période a saisir,
1 pour demander un ceseil sur un cas particulier,
i pour toutes interrogations.

Déconnexion : seulement utile pour ceux qui travaillent sur un ordinateur non persohnelr s
terminent | eur session ddéindexage (s®curit® i

C Cliquez sur dndexer une période»
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Votre écran présente la liste désts & indexerou
en cours doi ndouverale i on
gestionnaire de la base ainsi que la listeldess

Index Archives

Ardennes Généalogie---

Accueil Index Archives

gue vous avez ddbéores ¢g

A chague ligne de la liste correspond correspond
unlot.Unlotcorrespond ~ un
Naissances) pour une période donnée (2883
1892) et pour une commune données (ex
NeuvilleLesThis)

A gauche de chaque lot figurectoturer ». Cette
fonction sera expliquée par la suite.

A droite de chaque lot §ure «Indexer». Cette
fonction est a activer pour commencer ou
poursuivre | dindexatid

Woir les conseils | Charte de I'Indexeur | Mode demploi

Vos périodes a indexer

|Clntu rer” Type ||

Table

|| Commune || |

[Cloturer |[Naissances|[TD1883-

1892|[Neuville-L&s-This|[Indexer|

[Cloturer |[Mariages |[TD1883-

1892|[Neuville-Lés-This|[Indexer]

[Cloturer |[Décés  |[TD1883-

1892||Neuville-Lés-This|[Indexer|

[Cloturer |[Naissances|[TD1873-

1882|[Neuville-Lés-This|[Indexer|

[Cloturer |[Mariages |[TD1873-

1882|[Neuville-Lés-This|[Indexer]

[Cloturer |[Déces |TD1873-

1882|[Meuville-Lés-This|[Indexer]

[Cloturer |[Naissances|[TD1823-

1832||Neuville-Lés-This|[Indexer|

[Cloturer |[Mariages |[TD1823-

1832|[Neuville-Lés-This|[Indexer]

[Cloturer |[Décés  |[TD1823-

1832|[Neuville-Lés-This|[Indexer|

[Cloturer |[Naissances|[TD1813-

1822||Neuville-Lés-This|[Indexer|

[Cloturer |[Mariages |[TD1813-

1822||Neuville-Lés-This|[Indexer|

[Cloturer |[Décés  |[TD1813-

1822|[Neuville-Lés-This|[Indexer]

[Cloturer |[Naissances|[TD1802-

1812|[Meuville-Lés-This|[Indexer]

[Cloturer |[Mariages |[TD1802-

1812|Neuville-L&s-This|[Indexer|

[Cloturer |[Décés  |[TD1802-

1812|[Neuville-Lés-This|[Indexer]

Vos dernigres indexations ci-dessous :

|CI05|| Type || Table ”

Commune ” ID

[Clos|[151]] Décés |[1833-1842]

Meuville-et-This ||

[Clos][ 59 || Mariages |[1833-1842]|

Meuville-et-This ||

[Clos|[118][Naissances]|[1833-1842]|

Mewville-et-This ||

[Clos|[106]] Décés |[1843-1852]
[ 1

Neuville-et-This ||
P 11 1[

1 [ n 10

Par exemple, vous souhaitez indexer le premier lot de la liste. A droite de la premiére ligne

C Cliquez sur dndexer»
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Vous étes prét andexer!

En faif pas tout a fait puisque pour indexer

il faut consulter les tables décennales en
l' i gneé

Hndex Archives

A

rdennes Généalogie--- Accueil Index Archives

Accés membres : _

Voir les conseils | Charte de I'Indexeur | Mode d'emploi

Neuville-Lés-This

Actes de : [Naissances

Période : 1883 - 1892

[CImémariser
Prénoms : ‘
Date : ‘ / / [FImMémoriser

I
I
I
| Nom:|
I

| [l Enfant né sans vie

| [l Prabléme sur cet acte

-

Obs :

1B

IChoisir une nouvelle période 4 indexer Enregistrer

[ Visualiser toute votre indexation ]

pour contréle et modification

Pour mémaoire, vos 0 derniéres fiches indexées.

Etape 2 : se connecter aux tables décennales en ligne

C Redimensionnez la taille de la fenétre de votre navigateur internét del | e
partie de

gudune

O®cr an.

Fichier fdtion  AMfichage Favoris Outs 1

Cestbon
Srow["Salsisseur”] ~ 395
Invex Archives

Accés membres : gof7 100l

les conssils | Charte de Ilndsxsur | Mods d'smploi

Neuville-Lés-This

paur contrile et modification

Pour mémoire, vos 0 dermiéres fiches indexées.
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Ensuite, ouvrez une nouvelle fenétre du navigateur internet. Si vous utilisez Internet Explorer
C Sélectionnez Fichier / Nouvelle Fenétre

Le navigateur ouvre une nouvelle fenétre identique précédente.
C Positionnez la nouvelle fenétre a gauche de la premiere.

wowardennesgenealogi.. O ~ B G X | [Ag] Index Archives: Saisie X

C'est bon

Periodeld = 2766 Periodeld = 2766
$row["saisisseur”] = 393 $row["saisisseur"] = 393

Hnvex Archibes Hnvex Archives

Ardennes Généalogie— Accueil Index Archives Ardennes Généalogie--- Accueil Index Archives

Accés membres : gof7 100l Accés membres : gof7100l

Voir les conseils | Charte de I'Indexeur | Mode d'emploi Voir les conseils | Charte de I'Indexeur | Mode d'emploi

Neuville-Lés-This Neuville-Lés-This
Actes de : |Naissances Actes de : |Naissances
Période : 1883 - 1892 Période : 1883 - 1892
Nom [CIMémoriser Nom [CIMémoriser
Prénoms : Prénoms :

Date / [CImMémariser Date / [CIMémoriser

[Tl Enfant né sans vie [Tl Enfant né sans vie

[CIProbléme sur cet acte [ClProbléme sur cet acte

Obs Obs

Choisir une nouvelle période 3 indexer Enregistrer Choisir une nouvelle période & indexer

Visualiser toute votre indexation ] Visualiser toute votre indexation ]

pour contréle et modification pour contréle et modification

Pour mémoaire, vos 0 derniéres fiches indexées. Pour mémaire, vos 0 derniéres fiches indexées.

&
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La seconde fenétre va étre consacrée a la visualisation des tables décennales en ligne.
Avec le bandeau de navigatioa ld seconde fenétre, accédez au site des archives départeleedes Ardennes.
Tapez |soianea hdps//arehives.cg08.f(he pas saisir www.)

Conseil: pour accéder directement a aux archives en ligne lors de votre prochaine ses%ien,de suite un
favori (Menus Favoris/Ajouter un favoris pour Internet Explorer) ourancourci (clic droit dans la fenétre,
puis sélectionner €réerunraccoucisée dans | e menu qui sdaffiche.

Sur le site des archives
C &ilectionnez la commune et la période correspondant au lot a indexer

Conseil: i ndexez en remontant | e temps. I ndexez |l es tr
passez a lpériode précédente. En effet, le plus souvent, les écritures des périodes les plus récentes sont les plus
faciles a lire. En commencant par cellesyous vous familiarisez avec les patronymes de la commune. Mieux vaut
aller crescendd

Une troisitme fa ° t r e <l afiickerlagable décennale a indexer

Ensuite, pour un bon confort de a la fois de lecture des tables décennales mais aussi de saisie
C Redimensionnez les fenétres,
C Ajustez le zoom et le contraste de la fenétre de consultation debéeta
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Votre écran peut alors se présenter de la maniére suivante

Cette fois, vous étes afrationnel, vous pouvez indexér
Avec | dhabitude, | 6organi sattirons drea piredied mindees plabcoe d e
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